
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Тотемская средняя общеобразовательная школа № 2» 

(МБОУ «Тотемская СОШ  № 2») 

 

ПРИКАЗ 

06 февраля  2024 г.  № 25 

  

г. Тотьма 

  

О назначении ответственных за приём  

заявлений в 1 класс МБОУ «Тотемская СОШ №2» 

  

С целью организованного приема на обучение  в 1 классы МБОУ «Тотемская СОШ 

№ 2», соблюдения Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного 

приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 (с последующими изменениями), 

Правил приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Тотемская СОШ №2», 

утвержденных приказом от 06.02.2024 № 25 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1.Объявить вакантные места для приема в 1 класс и количество 1 классов на 2024-2025 

учебный год: 2 класса, количество вакантных мест для приема - 50 мест. 

2.Назначить ответственными за прием детей в школу: 

– Попову Л.Г., заместителя директора по учебно-воспитательной работе; 

– Разумову Е.Н., делопроизводителя. 

3. Установить срок приема заявлений с 25.03.2024 г. по 30.06.2024 для детей, имеющих 

право на внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного приема, 

проживающих на закрепленной территории. 

4. Прием заявлений и документов осуществляется в приемной школы (на первом этаже) в 

рабочее время  до 30.06.2024 для граждан, проживающих на закрепленной территории, 

имеющих право внеочередного, первоочередного и преимущественного приема,  и с 

06.07.2024 г. для граждан, не проживающих на закрепленной территории (при наличии 

мест): 

- ежедневно с 9:00 до 16:00 перерыв на обед 12.00-13.00; выходные дни – суббота, 

воскресенье. 

5. Поповой Л.Г., заместителю директора по учебно-воспитательной работе: 

– разместить на официальном сайте, информационных стендах  и в средствах массовой 

информации сведения о наличии вакантных мест для приема  в 1 классы на 2024-2025 

учебный год, правила приема, распорядительный акт органа власти о закрепленной 

территории, заявление о приеме на обучение, перечень документов для приема; 

– познакомить поступающего ребенка и его родителей (законных представителей) с 

Уставом МБОУ «Тотемская СОШ №2», лицензией на образовательную деятельность, 

свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, 

правами и обязанностями обучающихся и другими документами, которые регламентируют 

образовательную деятельность школы; 



- провести собрание для родителей будущих первоклассников 19.03.2024г. в 18.00; 

– консультировать родителей по вопросам приема в школу при личных обращениях, по 

телефону горячей линии приема в первый класс: 2-14-78; 

6. Разумовой Е.Н., делопроизводителю: 

–принимать от родителей заявления и документы, проверять их, делать копии документов, 

вести учет; 

– выдавать родителям расписки в получении документов с индивидуальным номером 

заявления о приеме на обучение, перечнем представленных документов и заверенных 

подписью ответственного за прием. 

7. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 

 

Директор 
 

Н.В.Шмыкова 

 

С приказом ознакомлены: 

 

заместитель директора по  

учебно-воспитательной работе 

  Л.Г. Попова 

 

делопроизводитель 

 

 

  

Е.Н. Разумова 

 

 

Разумова Е.Н., делопроизводитель,  

( (817 39) 2-14-78) 

 

В дело № 01 за 2024 г. 

делопроизводитель _______________06.02.2024    
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